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NÚMERO DE ACTA 
(si aplica) (Consecutivo anual) 

N/A dd/mm/aaaa 06/11/2024 

NOMBRE 
(comité, comisión o grupo de trabajo.) 

 Reunión de Equipo Semanal 

DEPENDENCIA CITANTE: Dirección Sistema de Cuidado 

PROCESO SIG (LUCHA): (si aplica) Gestión del Sistema Distrital de Cuidado 

HORA DE LA REUNIÓN (Inicio – final) Inicio: 04:30 pm Final: 05:00 pm 

 

OBJETIVO 

REUNIÓN: 
Realizar Reunión de Equipo  

 
 

PARTICIPANTES: 

Nombre(s) y Apellido(s) Cargo Dependencia 

Se anexan registros de asistencia presencial.   

   

   

   

AGENDA POR TRATAR / ORDEN DEL DÍA 

1. Orientaciones diligenciamiento listado de asistencia TPP-FO-11 

2. Presentación de formadoras nuevas 

3. Varios 

4. Cierre 

5.  

6.  

7.  

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

Por parte de Carolina Arévalo y Sandra Malagón, se dan las orientaciones al equipo de formadoras en relación con el 

diligenciamiento del listado de asistencia TPP-FO-11, el cual remplazará el listado GD-FO-50, para registro de ciudadanía. 

Las orientaciones que se dan son las siguientes: 

 

- El listado TPP-FO-11 ya se encuentra en el drive del equipo en la carpeta formatos y lineamientos, se diligenciará con las 

ciudadanas para lo siguiente casos: convocatorias, preinscripción de cursos, eventos, asistencia a cursos, y las demás que 

requieran listados de asistencia con ciudadanía. 

- Al imprimir hay que tener en cuenta que solo podrá ser en formato oficio, así como no alterar el formato original para 

evitar contratiempos y devoluciones. 

- En nombre del evento debe ir el nombre del curso que se esté desarrollando, socialización, entre otras. 

- En grupo se dejará en blanco  

- Lugar: únicamente el nombre completo de la manzana en el que cada formadora se encuentre. 

- CIOM: se dejará en blanco 

- Fecha: solo se registra una por formato, no combinar con otras fechas, cada listado debe corresponder a una fecha distinta 

la cual da cuenta de la actividad realizada. 

- Temática: ejemplo solo el nombre del módulo del curso que se esté implementando. 

- Los datos sensibles de las ciudadanas que deben ir ocultos son: edad, sexo, identidad de género, pertenencia étnica, tipo 

de discapacidad, rol de cuidado, mujer cabeza de familia, mujer rural, víctima de conflicto armado, organización, teléfono, 

correo. 

- Los datos obligatorios para diligenciar el formato son: # de cédula, nombres y apellidos, localidad, firma de la ciudadana. 



   

 

   

 

Para las reuniones internas se mantiene el listado GD-FO-50 
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Se continua la reunión presentando a la nueva formadora Blanca, quien acompañará los buses del cuidado, así como la 

realización de otras actividades relacionadas con las novedades que tenga el equipo de formación y acciones afirmativas. 

En seguida se realiza el anuncio que la compañera Sharon, será la nueva líder de manzana en Mochuelo 

3  

En varios, se abordan los siguientes puntos por parte de Carolina Arévalo y Sandra Malagón: 

 
- Se recalca en la importancia de cargar los informes en las fechas acordadas para que estos tengan una revisión oportuna. 
Recordando que estos deben quedar en el 29, 30, 31, de cada mes. 
 

-Se informa la importancia de iniciar a reportar la matriz de seguimiento del mes de noviembre. 

 
-Se solicitan las presentaciones correspondientes del Curso Mujeres que Cuidan, Mujeres que inciden, a las personas que 
se les asignó esta actividad teniendo como responsables principales a: 
 

- Módulo 1 Género: Carolina Gil 
 

- Módulo 2 Historia de los feminismos: Diana Jiménez 
 

- Módulo 3 Participación en la política pública de mujeres y equidad de género: Diana Munar. 
 

- Módulo 4 Interseccionalidad: Diana Hincapié Rincón 
 

-Se informa que de manera pronta se dará respuesta en lo relacionado con cursos SENA, ya que estos se encuentran en 
trámite por parte de la Secretaría Distrital de la Mujer. 
 

4 Se da cierre a la reunión sin más novedades. 

  
COMPROMISOS PRÓXIMA SESIÓN O REUNIÓN 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE(S) FECHA 

1 Realización de la presente acta Diana Hincapiè Rincòn 07-11-2024 

2    

3    

4    

 

     FIRMANTES RESPONSABLES 

 

Firma 

N/A 

Firma 

N/A 

NOMBRE Y APELLIDOS: 

N/A 

NOMBRE Y APELLIDOS: 

N/A 

Cargo: N/A Cargo: N/A 

 

ANEXOS: -Listados de asistencia reunión presencial 4 folios 

 
Elaboró: Diana Hincapié Rincón. Contratista Cto 1091- 2024, Dirección Sistema de Cuidado Elaboró: 

Revisó: N/A 

Aprobó: N/A



   

 

 

 



   

 

 

 



   

 

 

 



   

 

 

 


